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RREGULLORE
PER PRIVATESI DHE SIGURI TE TE DHENAVE PERSONALE
STUDENTORE DHE ATYRE TE PERSONELIT

Mbéshtetur né nenin 3, nenin 4 alineja 1, nenin 5, nenin 16, si dhe nenin 17 t¢ LIGJIT Nr.
03/L-172 PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE né Republikén e Kosovés, nenin 5,
nenin 8, nenin 9, nenin 10, nenin 14, nenin 15 dhe nenin 16 t¢ DRAFT AKTIT NENLIG]OR
PER MASAT E SIGURISE né Republikén e Kosovés, nenin 88 té Statutit té BPrAL Kolegji UBT,
Presidenti i kétij Kolegji, Prof. Dr. Edmond HAJRIZI, & me datén 15.05. 2019, nxjerr kété:

RREGULLORE
PER PRIVATESI DHE SIGURI TE TE DHENAVE PERSONALE
STUDENTORE DHE ATYRE TE PERSONELIT

I. DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti i RREGULLORES PER PRIVATESI DHE SIGURI TE TE DHENAVE PERSONALE
STUDENTORE DHE ATYRE TE PERSONELIT (me tej: Rregullore), éshté pércaktimi i
procedurave organizative dhe teknike gjaté pérpunimit té te dhénave personale nga
subjektet e pérpunimit té te dhénave, masave pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe
sigurisé, si dhe ruajtjes dhe administrimit e dhénave personale nga BPrAL Kolegji UBT (me
tej: “UBT-e”).

Neni 2
Kjo Rregullore ka pér géllim té pércaktojé parimet e pérgjithshme dhe masat organizative dhe
teknike pér mbrojtjen, ruajtjen, siguriné dhe administrimin e té dhénave personale. Ajo
zbatohet pér té gjitha t€ dhénat e pérpunuara nga “UBT-e”, né pérputhje me “LIGJIN Nr.
03/L-172 PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE né Republikén e Kosovés” (me
tej: Ligji), si dhe AKTIT NENLIGJOR PER MASAT E SIGURISE TE REPUBLIKES SE
KOSOVES (me tej: Akti).

Pérpunimi i té dhénave duhet té béhet né pérputhje me Kushtetutén, Ligjin dhe kété
Rregullore, duke respektuar té drejtat e studentéve dhe té punésuarve - si dhe te ¢do subjekti
tjetér.

Neni 3
Pér géllim té késaj Rregullore, termat e méposhtém kané kété kuptim:



“Kontrollues” Pér efekt té késaj rregulloreje éshté: Administrata e “UBT-e”, e cila vetém apo
sé bashku me té tjeré, pércakton géllimin dhe ményrat e pérpunimit té te dhénave personale,
né pérputhje me ligjet dhe aktet nénligjore té fushés, dhe pérgjigjet pér pérmbushjen e
detyrimeve té pércaktuara né kété ligj.

“Pérpunues” Pér efekt té késaj rregulloreje éshté ose jané ¢do departament i administratés se
“UBT-e”, pérveg punonjésve té kontrolluesit, g€ pérpunojné té dhéna pér veté kontrolluesin.

“Marrés” éshté ¢do person fizik ose juridik, autoritet publik, agjenci apo ndonjé organ tjetér té
cilit i jané dhéné té dhénat e njé palé té treté ose jo.

“Personalitet” Person fizik i identifikuar drejtpérdrejt ose indirekt mbi bazén e cilitdo
dokument mbi personalitetin.

“Shénimet e personalitetit” Shénimet qé mund t€é ndérlidhén mé personin — emri i vecanté,
shenja identifikuese e personit si dhe njohurit karakteristike fizike, mentale, kulturore ose
sociale identifikimi, si dhe konstatimi i cili mund té nxjerrét nda té dhénat né raport mé
personin.

“Shénime té ndjeshme” Shénimi mbi personin gé ka té béjé mé origjinén, pérkatésin nacionale,
pérkatésin politike, besimit fetar, gjendjen shéndetésore, jetén seksuale, si dhe té dhénat

penale mbi personin.

“Pérpunimi i té dhénave” Kryerja e detyrave teknike né lidhje mé veprimet e udhéhegjes té
te dhénave, mé kusht gé detyrat teknike té behén né formén e mbajtjes sé té dhénave.

“Bartja e té dhénave” Mundésia e dhénies sé shénimeve pér njé person té treté.
"Publikimi i té€ dhénave” Dhénia e mundésisé pér shikim té te dhénave pér cilindo person.

“Shlyerja e shénimeve” Bérja e shénimeve té pakuptueshme ashtu qé rivendosja e atyre té
dhénave éshté e pamundur.

“Emérimi i té dhénave” Pérgatitja e shénimeve mé shenjé identifikuese mé géllim diferencimi.

“Bllokimi i té dhénave” Pajisje e shénimeve mé shenjé identifikimi mé qgéllim té kufizimit
pérfundimtar té pérpunimit té tij té métejmé ose kufizimi pér njé kohé té caktuar.

“Asgjésimi i té dhénave” Shkatérrimi i térésishém fizik i bartésit té te dhénave.
Neni 4
Kjo Rregullore zbatohet pér pérpunimin e té dhénave personale plotésisht ose pjesérisht,

népérmjet mjeteve automatike, dhe me mjete té tjera qé¢ mbahen né njé sistem arkivimi apo
kané pér géllim té formojné pjesé té sistemit té arkivimit prané “UBT-e”.

II. PERPUNIMI I TE DHENAVE PERSONALE



Neni 5

Subjektet e pérpunimit té te dhénave né kuadér té “UBT-e”, jané pérgjegjése pér siguriné e té
dhénave personale duke i mbrojtur ato nga démtimet aksidentale apo té paligjshme ose nga
shkatérrimi ose humbja aksidentale, ndryshimi, qasja e paautorizuar dhe vénia e tyre né
dispozicion té personave té paautorizuar si dhe nga ¢do forme tjetér e paautorizuar e
pérpunimit, dhe se ¢do punonjés i strukturave té Administratés sé “UBT-e”, qé merret me
pérpunimin e té dhénave personale té subjekteve, pérgjithésisht detyrohet té zbatojé kérkesat
nga nenit 2 dhe nenit 5 t€ Ligjit, si mé poshté:

- respektimin e parimit pér pérpunimin e ligjshém té te dhénave personale, duke respektuar
dhe garantuar té drejtat dhe lirité themelore té njeriut dhe né vecanti, té drejtén e ruajtjes
sé jetés private,

- kryerjen e pérpunimit né ményré té drejté dhe té ligjshme,

- grumbullimin e té dhénave personale per géllime specifike, té pércaktuara qarté, e legjitime
dhe kryerjen e pérpunimit té tyre né pérputhje me kéto géllime, té dhénat qé do té
pérpunohen duhet té jené té mjaftueshme, té lidhen me qéllimin e pérpunimit dhe té mos e
tejkalojné kété gellim,

- té dhénat duhet té jené té sakta nga ana faktike dhe, kur éshté e nevojshme, té béhet
pérditésimi e kryerja e ¢do veprimi pér té siguruar qé té dhénat e pasakta e té parregullta té
fshihen apo té ndryshohen, si dhe

- té dhénat duhet té mbahen né até formé, gé té lejojné identifikimin e subjekteve té té dhénave
pér njé kohé, por jo mé tepér sesa éshté e nevojshme pér géllimin, pér té cilin ato jané
grumbulluar ose pérpunuar mé tej.

Neni 6
Cdo punonjés i “UBT-e”, mund t'i pérdoré t€ dhénat personale vetém pér kryerjen e detyrave
té parashikuara nga ligji dhe né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore qé rregullojné ményrén
e pérpunimit té te dhénave personale.

Neni 7
Cdo departament i “UBT-e”, gé pérpunojné té dhéna personale té subjekteve, bazohen né
kriteret e pércaktuara né nenin 6 té Ligjit, dhe sidomos:

- pér pérmbushjen e njé detyrimi ligjor té kontrolluesit,

- pér pérmbushjen e kontratave pér te cilén subjekti i te dhénave éshté pale kontraktuese,

- pér kryerjen e njé detyre ligjore me interes publik,

- pér ndjekjen e interesave legjitimé té kontrolluesit ose té njé pale té treté, sé cilés i jané
pérhapur té dhénat, pérveg kur kéta interesa mbizotérojné mbi interesat pér mbrojtjen e té
drejtave dhe té lirive themelore té subjektit té té dhénave.

Neni 8
Pérpunimi i té dhénave sensitive kryhet né pérputhje me kriteret e pércaktuara me poshté:

- te dhénat kérkohen pér sigqurimin e kujdesit shéndetésor, diagnostikimit mjekésore dhe
pérdorimi i tyre kryhet nga personeli mjekésor i institucionit gjegjés, dhe



pérpunimi éshté i nevojshme pér pérmbushjen e detyrimit ligjor dhe te te drejtave specifike
te kontrolluesit ne fushén e punésimit, ne pérputhje me Kodin e Punés.

IIL. TE DREJTAT E SUBJEKTIT TE TE DHENAVE

Neni9

Kérkesén pér informacion mund ta béjé:

veté personi, dhe
pérfaqésuesi ligjor i pajisur me autorizimin pérkatés.

Pérgjigja né ¢do rast dérgohet né adresén e kérkuar nga veté kérkuesi.

IV. SIGURIA E TE DHENAVE PERSONALE

Neni 11

“UBT-e” dhe organet e saj té varésisé, marrin masa organizative dhe teknike té pérshtatshme
pér té mbrojtur té dhénat personale nga shkatérrime té paligjshme, aksidentale, humbje
aksidentale, pér té mbrojtur aksesin ose pérhapjen nga persona té paautorizuar, veganérisht
kur pérpunimi i té dhénave béhet né rrjet, si dhe nga ¢do formé tjetér e paligjshme
pérpunimi.

Ata marrin kéto masa té veganta sigurie:

pércaktojné funksionet ndérmjet njésive organizative dhe operatoréve pér pérdorimin e té
dhénave,

pérdorimi i té dhénave béhet me urdhér té ekzekutiveve te “UBT-e”, ose personave te
autorizuar nga kéta,

ndalojné hyrjen e personave té paautorizuar né mjediset e kontrolluesit ose pérpunuesit té
te dhénave,

aksesi né té dhénat dhe programet, béhet vetém nga personat e autorizuar, ndalojné hyrjen
né mjetet e arkivimit dhe pérdorimin e tyre nga persona té paautorizuar,

vénia né puné e pajisjeve té pérpunimit té té dhénave béhet vetém me autorizim té
pérfagésuesve te “UBT-e”, dhe ¢do mjet sigurohet me masa parandaluese ndaj vénies sé
autorizuar né pune,

regjistrojné dhe dokumentojné modifikimet, korrigjimet, fshirjet, transmetimet,
pérditésimet, etj.,

sa heré qé punonjésit e “UBT-e”, largohen nga vendi i tyre i punés, ata duhet té mbyllin
kompjuterét e tyre, dollapét, kasafortat dhe zyrén, né té cilat jané ruajtur té dhénat
personale,

nuk duhet té largohen nga mjediset e punés kur ka té dhéna té pambrojtura né tavoliné, dhe
ndodhet né prani té personave té cilét nuk jané té punésuar nga ana e “UBT-e”,

nuk mbajné né monitor té dhéna personale, kur éshté i pranishém njé person i paautorizuar
dhe sidomos né vende jo publike,

nuk nxjerrin jashté zyrés, né asnjé rast, kompjuteré, laptop, flesh apo pajisje té tjera gé
pérmbajné té dhéna personale dhe nuk duhet ti [éné ato né vende té pasigurta, pa u siguruar
pér fshirjen apo shkatérrimin e té dhénave,



té dhénat té mbrohen duke verifikuar identitetin e pérdoruesit dhe duke i lejuar akses vetém
individéve té autorizuar,

udhézimet pér pérdorimin e kompjuterit, duhet té ruhen né ményré té tille gé ato té mos
jené té aksesueshme nga persona té paautorizuar,

kryejné vazhdimisht procedurén e hyrjes dhe daljes duke pérdorur fjalékalime personale né
fillim dhe né mbarim té aksesit té tyre né té dhénat e mbrojtura, té ruajtura né bazat e té
dhénave té “UBT-se”,

njohja dhe regjistrimi i operatoréve terminalisté dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e
fjalékalimeve pér hyrjen né bankén e té dhénave. Fjalékalimet cilésohen sekrete dhe jané
vetjake,

né dokumente qé pérmbajné té dhéna té mbrojtura, duhet té sigurojné shkatérrimin e
materialeve ndihmése, (p.sh. provat apo shkresat, matricat, llogaritjet, diagrame dhe skica)
té pérdorura ose té prodhuara pér krijimin e dokumentit,

té dhénat e dokumentuara nuk pérdoren pér qgéllime té tjera, qé nuk jané né pérputhje me
géllimin e grumbullimit,

ndalohet njohja ose ¢do pérpunim i té dhénave té regjistruara né dosje pér njé qellim te
ndryshém nga e drejta pér té hedhur té dhéna. Pérjashtohet nga ky rregull rasti kur té
dhénat pérdoren pér parandalimin ose ndjekjen e njé vepre penale,

ruajné dokumentacionin e té dhénave pér aq kohé sa éshté i nevojshém pér qéllimin, pér té
cilin éshté grumbulluar,

niveli i sigurisé duhet té jeté i pérshtatshém me natyrén e pérpunimit té té dhénave
personale, dhe

respektojné aktet e tjera ligjore dhe nénligjore qé pércaktojné se si duhet té pérdoren té
dhénat personale.

Neni 12

Ambientet né té cilat do té pérpunohen té dhénat personale duhet t¢ mbrohen nga masa
organizative, fizike dhe teknike gé t€ parandalojné aksesin e personave té paautorizuar né
mjediset dhe aparaturat me té cilat do t€ pérpunohen té dhénat personale.

Zbatimi i masave té sigurimit duhet té béhet né pérputhje me nivelin e sigurisé sé t€ dhénave
dhe informacionit t€ administruar, si dhe treguesit e nivelit té rrezikut gé mund té vijé nga
ekspozimi i paautorizuar i informacionit té ruajtur.

Né ambientet ku pérpunohen té dhéna personale zbatohen kéto masa sigurie:

ndalohet hyrja e personave té paautorizuar,

personat gé futen né kéto ambiente duhet té pajisen me autorizimin pérkatés,

ambientet e hyrjes, survejohen me kamera gjaté 24 oréve,

ve¢ masave dhe sistemeve té tjera té mbrojtjes, vendosen pajisje dhe sisteme té sigurimit
elektronik (sisteme sinjalizimi, telekamera, etj.),

ambientet pajisen me dollap hekuri, té sigurta pér mbrojtjen e dosjeve nga démtimi i tyre,
me kasaforta e brava me celésa, si dhe

sigurohet mbikéqyrje e vazhdueshme, ditén dhe natén me roje fizike



Neni 13
Njoftimi prané AGJENCISE SHTETERORE PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE
(Agjencia) éshté i detyrueshém, dhe ai kryhet né pérputhje me Ligjin dhe aktet nénligjore.

Neni 14
Departamenti i Teknologjisé sé Informacionit (DTI) duhet té keté njé kopje dhe njé dublikaté
té té gjitha té dhénave dhe software qé mbahen ose ruhen né kompjuterin gendror. Kopja
dublikaté duhet t€ mbahet né njé vend té sigurt. DTI mban njé kopje té te dhénave dhe té
sistemit té vendosur né kompjuterin dytésor.

Njé kopje dublikaté duhet té mbahet né njé vend ose ambient té ndryshém nga godina né té
ciléen ndodhet DTI. Numri dhe forma e kopjeve shtesé e dokumenteve mjeteve té tjera té
komunikimit né té cilat ato ruhen pércaktohen nga departamenti pérkatés pér cdo dokument.

Neni 15
Pajisjet elektronike pér pérpunimin e t€ dhénave dhe informacioneve né departamentet e
“UBT-e”, pérdoren vetém pér kryerjen e detyrave té pércaktuara né Rregullore. Kéto pajisje
pérdoren vetém nga punonjés té “UBT-e”, té trajnuar mé paré pér pérdorimin e tyre. Trajnimi
i personelit qé merret me pérpunimin automatik té te dhénave personale béhet nga DTI-a, ose
cilido subjekt tjetér i licencuar.

Pér ¢do gabim apo defekt né sistemet/data basét e institucionit té “UBT-e”, njoftohet
administratori i sistemit, i cili mbi bazén e kérkesés bén rregullimin pérkatés.

Neni 16
Té gjitha dokumentet e pérpunuara né ményré manuale qé pérmbajné té dhéna personale
duhet té mbahen té sigurta né ményré qé té parandalohet shpalosja e paligjshme, shkatérrimi
dhe humbja e tyre, né vendin e punés dhe gjaté transferimit té tyre.

Té gjitha kopjet e kérkuara mund té vihen né dispozicion vetém me kusht qé pérdorimi i tyre
i métejshém té jeté i gjurmueshém, nga krijimi deri né shkatérrimin e tyre.

Né rast té pérpunimit té pérzier elektronik dhe manual, shkresat e pérkohshme duhet té
kufizohen né domosdoshmeéri absolute.

Personeli pérgjegjés pér punimin e t€ dhénave duhet té jeté né gjendje té pérgjellé gjithsesi
origjinén e printimit.

Pas skadimit t€ periudhés sé lejuar ligjérisht pér pérpunimin e té dhénave, dokumentet duhet
te:

- arkivohen né rast se njé detyrim i tillé ligjor ekziston, ose
- shkatérrohen fizikisht, né njé ményré gé e béné té pamundur leximin e tyre.



Duhet té keté mjete té mjaftueshme dhe té arritshme teknike pér shkatérrimin e dokumenteve
né kopije fizike, grirése letre té poseduara nga subjekti ose shérbimi i jashtém i kontraktuar.

Shportat e mbeturinave duhet té kontrollohen rregullisht nése ato pérmbajné dokumente té
pa shkatérruara.

Né rast té rrezigeve shtesé, duhet té keté kontrolle shtesé pér té siguruar se dokumentet né
té vérteté jané shkatérruar fizikisht né ményré té parevokueshme, né rast se shkatérrimi i tillé
urdhérohet.

Mjete organizative duhet té zbatohen pér té verifikuar se masat e tilla mbrojtése pér trajtimin
e dokumenteve né kopije fizike zbatohen né té vérteté, nga krijimi deri né shkatérrimin e tyre,
veganérisht pér té zbuluar shkelésit e masave té sigurisé.

Neni 17.
Programet pér trajtimin e té dhénave dhe informacioneve té blera apo té dhuruara nga
donatoré t€ ndryshém, menaxhohen nga DTI. Kur njé program i destinuar pér trajtimin e té
dhénave té institucionit t€¢ “UBT-e”, éshté krijuar me iniciativén e njé punonjési té “UBT-e”, i
cili nuk éshté i pérfshiré né zhvillimin e organizimit dhe té planifikimit té programeve, para
se té pérfshihet né pérdorimin e programit duhet té jeté miratuar nga DTIL. Pas miratimit, DTI
organizon instalimin e tij né pajisjet elektronike.

Neni 18
Shumé nga aplikimet dhe sistemet kompjuterike jané t€ mbrojtura me njé fjalékalim. Pér arsye
sigurie, kéto fjalékalime heré pas here duhet té ndryshohen (¢do 3 muaj ose ¢do 6 muaj).

Disa rregulla mbi pérdorimin dhe vendosjen e fjalékalimeve:

- fjalékalimi pér aksesimin e burimeve te teknologjisé dhe informacionit (p.sh. kompjuteri,
etj.) nuk duhet té ndahet me persona té tjeré brenda apo jashté organit. Punonjésit jané
pérgjegjés pér ruajtjen dhe mos shpérndarjen e kétij informacioni, dhe

- gjaté vendosjes sé fjalékalimit, duhet té vendoset njé fjalé apo frazé qé mund té mbahet mend
lehtésisht, por jo dicka qé identifikon lehtésisht, si psh: emri apo adresa. Késhillohet té
pérdorni njé fjalékalim té forté. Njé fjalekalim i forté konsiderohet ai qé pérmban shkronja
té médha dhe té vogla, numra dhe karaktere pikésimi.

Neni 19
Hyrja tek té dhénat dhe informacionet u nénshtrohet normave té veganta té sigurisé pér
ruajtjen e paprekshmérisé dhe pér azhurnimin e tyre. Sistemi éshté i ndértuar né ményré té
tillé qé vérteton identitetin e pérdoruesit. Kjo kérkon qé serveri gendror té njohé ¢do operator
terminalist dhe ¢do pérdorues népérmjet programeve té vecanta. Ky sistem mundéson
identifikimin e vazhdueshém té pérdoruesit né ¢do kohé, né njé terminal té caktuar, vendin e
punés ose pajisje té tjera pér periudhén pér té cilén té dhénat specifike jané ruajtur.

Pérdoruesit duhet té njihen me llojin e té dhénave né regjistrimet e pérditshme dhe kohén e
ruajtjes sé kétyre regjistrimeve.



Regjistrimet e pérditshme administrohen nga njési organizative té administratés sé
pérgjithshme té “UBT-e”, pérgjegjés pér mbrojtjen e té dhénave, gé pércakton pérmbajtjen e
té dhénave té regjistrimeve ditore dhe kohén e ruajtjes sé t€ dhénave personale.

Periudha e ruajtjes sé regjistrimit té te dhénés ose informacionit éshté e barabarté me
periudhén e ruajtjes s€ dokumentit shkresor qé pérmban kété dhéné ose informacion. Me
kalimin e kétij afati kéto té dhéna arkivohen ose asgjésohen.

Njohja dhe regjistrimi i operatoréve terminalisté dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e
fjalékalimeve pér hyrjen né bankén e té dhénave.

Fjalékalimet cilésohen sekrete dhe jané vetjake.

Hyrja né té dhénat dhe informacionet lejohet ose pengohet me programe té veganta
elektronike. Kontrolli dhe dokumentimi i aksesit né té dhéna dhe informacione realizohet nga
personat pérgjegjés pér mbrojtjen e té dhénave.

Neni 20
Dokumentet e klasifikuar dhe mjetet e tjera t€ komunikimit né té cilat mbahen té dhéna
personale duhet té shénohen me njé lloj sekretimi dhe njé nivel i caktuar konfidencialiteti.

Sekretimi dhe niveli i kofidencialitetit pércaktohet né pérputhje me aktet normative né fuqi.

Neni 21
Kur krijohen dokumente qé pérmbajné té dhéna gé konsiderohen “shumé sekrete” ose
“sekrete”, né dokumentin origjinal pércaktohen té dhéna lidhur me numrin e kopjeve gé i
jané béré dokumentit (té shkruar, printuara, vizatuara, duplikuara) dhe kujt i jané dhéné.

Cdo kopje duhet té keté numrin e vet té regjistrimit.

Né qofté se materiali i pérmendur né paragrafin e mésipérm pérbéhet nga disa fage ose lidhet
me dokumente té tjera ose ka pjesé té tjera pérbérése atéheré ¢do fage duhet té sigurohet nga
njé nivel i caktuar kofidencialiteti ose t€ sigurohet gé faget dhe lidhjet t€ mos higen ose grisen
pa njé paralajmérim té méparshém.

Kur té dhénat konfidenciale prezantohen né njé ekran ose né sisteme té tjera mediatike, niveli
i fshehtésisé ose konfidencialitetit duhet t€ tregohet né ¢do pjesé (ilustrime, piktura, vrojtime,
parashikime) té prezantimit (paraqitjes).

Neni 22
Dokumentet qé mbajné té dhéna qé jané “shumé sekrete” ose “sekrete” duhet té kygen né njési
prej hekuri teknikisht té sigurta, ose té mblidhen né njé pllaké hekuri té kycur dhe sigluar e
siguruar nga njé kod, megjithése ato jané drejtpérdrejté té kontrolluara nga njé punonjés qé i
nevojiten dokumente pérkatése (t€ caktuara) pér punén e tij.

Celésat e kétyre njésive duhet té mbrohen nga népunésit né kontakt té ngushté fizik, né vendet
e tyre ose né zarfe té vulosura nga zyra kryesore. Celésa té tjeré duhet té¢ mbahen nga zyra



kryesore e drejtuesit té njésisé organizative pérkatése. Né qofté se njé celés humbet, kyci duhet
té ndryshohet.

Né vendet ku mbrohen dokumentet e pérmendura né paragrafin e mésipérm hyjné vetém
punonjés qé krijojné, pérdorin, mbrojné ose sigurojné kéto dokumente.

Neni 23
Materialet pérgatitore té pérdorura pér krijimin e dokumenteve qé pérmbajné té dhéna
“shume sekrete” ose “sekrete” (matrica, llogaritje, diagrami, skica, ¢éshtje ose printime skerco)
duhet té shkatérrohet nga njé komision déshmitarésh ose vézhguesish. Ményra qé pérdoret
pér shkatérrimin e tyre duhet t€ jeté e tillé qé té sigurojé pa lejueshmériné dhe t€ pengojé
riprodhimin e pérmbajtjes.

Komisioni i vézhguesve mban njé raport pér shkatérrimin e materialit t&¢ pérmendur né
paragrafin e mésipérm i cili firmoset nga té gjithé anétarét e komisionit. Komisioni i
vézhguesve pérbéhet nga tre anétaré t€ caktuar nga eprori i njésisé pérkatése. Procedura qé
pérdoret pér shkatérrimin e dokumenteve qé pérmbajné té dhéna personale pércaktohet nga
eprori pérkatés.

E njéjta proceduré pérdoret edhe pér shkatérrimin e té dhénave dhe dokumenteve dhe
mjeteve té tjera t€ komunikimit koha e pérdorimit té te cilave ka mbaruar.

Neni 24
Dublikata e programeve me té€ dhéna qé pérdoren né rastin e fatkegésive natyrore ose né raste
té gjendjes sé jashtézakonshme ose gjendje lufte duhet té ruhen né vende ose lokale gé
ndodhen jashté zyrés kryesore té njésisé organizative pérkatése. Ményra e krijimit,
shuméfishimit dhe ruajtjes sé kétyre dublikatave pércaktohet né ményré té vecanté pér ¢cdo
dokument, né pérputhje me rregullat e ruajtjes dhe garantimit té tyre, t¢ vendosura nga njésia
organizative pérkatése dhe me rregullat e zbatueshme né rastin e fatkeqésive natyrore.

Neni 25
Né qofté se njé dokument me té dhéna konfidenciale humbet ose zhduket, népunési
kompetent ka pér detyré té informojé menjéheré eprorin e tij dhe te marré ¢do masé qé
vlerésohet e domosdoshme pér té pércaktuar rrethanat né té cilat ka humbur dokumenti si
dhe pér eliminimin e pasojave té démshme.

V. ANALIZA DHE VLERESIMI I THJESHTESUAR I RREZIKUT

Neni 26
Analiza e rrezikut duhet t€ identifikojé kércénimet qé prekin pjesé individuale té sistemit té
dosjeve, té cilat ¢ojné né cenueshmeri dhe qé mund té materializohen me shkelje té sigurisé

sé pérpunimit té te dhénave.

Rezultati i analizés sé rrezikut duhet té rezultojé né njé vlerésim gé pérmban:



- listén e kércénimeve dhe cénueshmérisé té cilat mund té rrezikojné konfidencialitetin,
integritetin dhe disponueshmériné e té dhénave personale gé pérpunohen dhe sistemin e
pérdorur pér até pérpunim, dhe

- listén e atyre kércénimeve dhe cénueshmérisé q¢ mund té materializohen me démtim té
veérteté té té dhénave dhe sistemit té pérpunimit té tyre.

Kétu pérfshihen ato té cilat:

- vlerésohen qé me gjasé mund té ndodhin, dhe
- kostoja e masave pér parandalimin e paraqitjes sé tyre jané té perballueshme pér subjektin
ekonomik “UBT-e”.

Analiza e rrezikut duhet té kryhet periodikisht, sé paku njé (1) heré né vit, dhe duhet té
dokumentohet né gjuhén qé zakonisht pérdoret né praktikén e biznesit t¢ “UBT-e”.

VI POLITIKA PER SIGURINE E INFORMACIONIT

Neni 27.
Politika pér Siguriné e Informacionit (shkurt: PSI-ja), specifikon objektivat themelore té
sigurisé qé duhet té arrihen pér mbrojtjen e sistemit té dosjeve té t€ dhénave personale kundér
shkeljes sé sigurisé sé tij.

Né ményré té vecanté ai duhet té:

- pérshkruajé sistemin e dosjeve dhe lidhjen e tij me shkeljet e mundshme té sigurisé,

- specifikojé objektivat e sigurisé themelore dhe masat minimale té kérkuara pér siguri,

- specifikojé masat teknike, organizative dhe té lidhura me personelin pér mbrojtjen e té
dhénave personale né sistemin e dosjeve dhe ményrén e pérdorimit té tyre, si dhe

- pércaktojé kufijté duke pércaktuar rreziget e mbetura.

Politika mbi siguriné duhet té pérmbajé deklaratén e angazhimit té “UBT-e”, pér té
mirémbajtur nivelin e duhur té sigurisé, si dhe udhézimet mbi drejtimet kryesore dhe mjetet
e caktuara teknike dhe organizative qé do té pérdoren pér té arritur kété qéllim.

Ky dokument i politikave duhet té vihet né dispozicion pér té gjithé personat pérgjegjés pér
mbrojtien e sigurisé, duke pérfshiré personelin e veté subjektit dhe paléve té treta té
kontraktuara si pérpunues té te dhénave.

Pérshkrimet e hollésishme té politikave t€ veganta, té cilat pérbéjné sistemin e sigurisé, duhet
te:

- udhézojé mbi udhézimet dhe procedurat e vecanta duke ndjekur seriné e standardeve 1SO-
27000, dhe

- té vihen né dispozicion sipas “nevojés pér njohuri” té atyre qé jané pérgjegjés pér
ekzekutimin dhe mbikéqyrjen e tyre.



PSI-ja duhet té hartohet, zbatohet dhe mirémbahet né pérputhje me rregullat bazé te sigurisé
sé informacionit, t€ pércaktuara né aktet ligjore dhe sekondare né fuqi dhe legjislacionin e
ratifikuar ndérkombétar, i rekomanduar nga standardet e pércaktuara té sigurisé si¢ jané seria
e ISO-27000 dhe rekomandimet e Agjencisé.

Analiza e rrezigeve dhe vlerésimi duhet té béhet njé komponenté pérbérés i PSI-sé.

Dokumenti i PSI-sé duhet té specifikojé né ményré té qarté objektivat e sigurisé dhe té
pércaktojé masat teknike, organizative dhe té lidhura me personelin té nevojshme pér
identifikimin e kércénimeve dhe zbutjen e rrezigeve qé ndikojné né sistemet e dosjeve

PSl-ja duhet té pérkufizohet né termat e méposhtém:

- konfidencialiteti, duke siguruar qé té dhénat jané té gasshme vetém pér personat e
autorizuar, dhe integriteti, duke siguruar se té dhénat jané té sakta dhe té plota dhe ruajtjen
e metodave té pérpunimit,

- disponueshmeéria, duke siguruar qasje té perdoruesve té autorizuar né té dhénat dhe té
sistemet e pérpunimit, dhe

- pérgjegjshméria e sistemeve té pérdorura té pér pérpunimin e té dhénave dhe té personelit
qé operon me to, duke garantuar se ¢do aktivitet / operacion i tyre né té dhéna éshté i
gjurmueshém dhe i auditueshém.

Gjaté zbatimit té dispozitave té kétij neni, pikat né vijim duhet t€ adresohen vecanérisht nga
PSl-ja:

- pérpunimi i té dhénave té ndjeshme,

- pérformanca aktuale e menaxhimit té drejtave té qasjes ,

- rreziqet qé vijné nga qasja né rrjetet publike, vecanérisht nga internet,
- menaxhimi i pérpunimit portative, si dhe

- menaxhimi i té gjitha llojeve té qasjes nga largésia.

VII. SANKSIONE ADMINISTRATIVE

Neni 28
(Cdo punonjés i “UBT”, ge shkel detyrén pér té mbrojtur té dhénat personale €shté pérgjegjés
pér thyerje té disiplinés, rregullave dhe detyrimeve né veprimtariné e punés sé tij.

Né qofté se veprimet e tyre nuk pérbéjné vepér penale ndaj tyre merren masa administrative
dhe disiplinore sipas akteve normative né fuqi.

Neni 29
Mbikéqyrja e implementimit té rregullave pér mbrojtien e té dhénave personale pér
respektimin normave té sigurisé, pér mbrojtjen e té dhénave t€ automatizuara kundér prishjes
sé tyre aksidentale ose té paautorizuar, si dhe kundér hyrjes, ndryshimit dhe pérhapjes sé
paautorizuar té tyre realizohet nga personat pérgjegjés pér mbikéqyrjen dhe mbrojtjen e té
dhénave respektive.



VIIL. DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 30
Cdo punonjés i “UBT-e”, qé pérpunon té dhéna apo vihet né dijeni me té dhénat e
pérpunuara nuk mund ti béjé t€ njohur pérmbajtjen e kétyre t€ dhénave personave té tjeré. Ai
detyrohet té ruajé konfidencialitetin dhe besueshmériné edhe pas pérfundimit té funksionit.

Cdo person gé vepron nén autoritetin e kontrolluesit, nuk duhet t'i pérpunojé té dhénat
personale, tek té cilat ka akses, pa autorizimin paraprak te kontrolluesit, pérvecse kur pér kété
gjé éshté i detyruar me ligj.

Neni 31
“UBT-e”, éshté e ndérgjegjshme pér detyrimet qé ka pér té€ bashképunuar me Komisionarét
dhe pér ti siguruar té gjithé informacionin gé ai kérkon pér pérmbushjen e detyrave, pasi
Komisionari ka akses né sistemin e kompjuteréve, né sistemet e arkivimit, qé kryejné
pérpunimin e té dhénave personale dhe né té gjithé dokumentacionin, qé lidhet me
pérpunimin dhe transferimin e tyre, pér ushtrimin e té drejtave dhe té detyrave qé i jané
ngarkuar me ligj.

Neni 32
Té gjithé aktet ligjore t€ Komisionarit jané té detyrueshme pér zbatim nga “UBT-e”, dhe
strukturat vartése té saj.

Cdo punonjés i “UBT-e”, g€ merret me pérpunimin e té dhénave personale éshté i
ndérgjegjshém se pérpunimi i té dhénave personale né kundérshtim me kérkesat e Ligjit,
pérbén kundérvajtje administrative dhe dénohet me gjobé.

Neni 33.
“UBT-e” éshté e obliguar qe me se voni brenda dy (2) muajve llogaritur nga dita e hyrjes ne
fuqi té késaj Rregulloreje, t& miratoj EVIDENCEN E AKTIVITETEVE PER PERPUNIMIN E
TE DHENAVE PERSONALE.

Neni 34
Kjo Rregullore €shté pjesé e rregullores sé brendshme dhe mosrespektimi i kérkesave té saj
pérbén shkelje té disiplinés né puné dhe ndéshkohen sipas legjislacionit né fuqi.
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Dat8, 15.05.2019 viti
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