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Hyrje

Né vitet e fundit UBT éshté zgjeruar né ményre té konsiderueshme ¢do semestér njé numér i
madh programesh ligjérohen nga gindra ligjérues.

Ne kemi zhvilluar kéto udhézime né ményré gé té menaxhojmé keté varg aktivitetesh
komplekse me sukses.

Nése keni ndonjé pyetje ge nuk mbulohet nga udhézimet ge do pasojné ju lutemi té na
kontaktoni gé t& mund té merremi me situatén tuaj individuale sa mé shpejté qé éshté e
mundur.

Pér té siguruar funksionin e lehté té programeve tona, ne ju kérkojmé gé té respektoni
dhe ju bindeni kétyre udhézimeve.

Ne ju falénderojmé pér mbéshtjetjen dhe shpresojmé pér njé bashképunim te frytshém.

. Mire se erdhet ne Kosove

Republika e Kosovés éshté njé vend i Evropés Juglindore, me njé sipérfage prej 10,887
kilometrash katror dhe me njé popullsi prej afro 1.8 milion banor. Republika e Kosovés
kufizohet me Malin e Zi né veriperéndim, me Serbiné ne veri dhe lindje, me Republikén e
Magedonisé sé Veriut né jug dhe me Shqipériné né jug peréndim.

Qytetet mé t€ médha né Kosové jané: Prishtina, Prizreni, Ferizaj, Gjakova, Peja, Gijilani,
Mitrovica.

Kosova né aspektin gjeografik pérbéhet prej dy rrafsheve: Rrafshi i Dukagjinit gé shtrihet ne
pjesén peréndimore té Kosovés, dhe Rrafshi i Kosovés gé pérfshin pjesén gendrore dhe
verilindore té saj. Shumica e terrenit té Kosovés éshté malor e kodrinor, por ka edhe shumé
fusha pjellore. Malet e Sharrit gjenden né jug dhe jug lindje, ne kufi me Magedoniné e
Veriut. Eshté njé nder lokacionet turistike mé té popullarizuara pér skijim, duke pasur
Brezovicén dhe Prevallen, si dhe Brodin si gendra kryesore turistike. Terrenet malore té
Kosovés, duke pérfshire edhe majén mé té larté Gjeravicén e cila gjendet né jug peréndim,
kufizohen me Shqipériné dhe Malin e Zi.

Sa i pérket ekonomisé, zhvillimi ekonomik nga viti 1999 éshté arritur népérmjet tregtisé,
shitblerjes dhe sektorit te ndértimtarisé. Sektori privat, i cili éshté zhvilluar nga viti 1999, ne
pérgjithési ende éshté i njé niveli te vogél.

Pérbérja etnike e popullatés éshté péraférsisht: 92% Shqiptare, 5%c Serb, 1% Boshnjak, 1%
Turg, 0.5.% Romé dhe 0.5% Goran.

Klima né Kosoveé éshté kontinentale me vera té ngrohta dhe dimér té ftohté e mé boré. Njésia
monetare zyrtare e Kosovés éshté Euro. Gjuhé zyrtare né Kosové éshté gjuha shqipe dhe
gjuha serbe, ndérsa né nivel lokal ku ka pjesétar té komuniteteve té tjera, gjuha e tyre éshté né
perdorim zyrtar.



II. Historik i shkurtér i Prishtinés

Prishtina éshté kryeqyteti i Kosovés. Shtrihet né pjesén veri-lindore té rrafshit té gjelbér té
Kosovés, né gjirin e parkut té Gérmisé dhe i vendosur né udhékrygin strategjik té
magjistraleve kontinentale té Evropés Jug-lindore. Né Prishtiné gjenden institucionet mé té
réndésishme edukative, kulturore, shkencore si¢ jané Akademia e Arteve dhe Shkencave e
Kosovés, Biblioteka Kombétare dhe Universitare e Kosovés, Instituti Albanologjik, Instituti i
Historisé, Instituti pér Mbrojtén e Monumenteve, Muzeu i Kosovés, Shogata e Shkrimtaréve
té Kosovés, Shogata e Artististéve té Kosovés, Teatri Kombétar i Kosovés, Shogata e
Muzicientéve té Kosovés, Opera dhe Baleti etj. Né qytet jetojné mé shumé se 200.000 banoré
me pérbérje té ndryshme etnike, ku shqiptarét e perbejne popullatén zotruese prej 99% té saj.

[11.  Arritja nga Aeroporti Ndérkombétar i Prishtinés

Aeroporti Ndérkombétar i Prishtinés “Adem Jashanri gjendet 18 km né jug peréndim té
Prishtinés dhe 3 km né jug té Sllatinés dhe jo mé largé se 80 km nga secili qytet tjetér i
Kosovés. Kohézgjatja e udhétimit pér né Prishtiné éshté péraférsisht 30 minuta.

Nga aeroporti pér né qytetin e Prishtinés mund té udhétoni me taksi né ¢do kohé. Cmimi
éshté rreth 25 euro € me pérjashtime kur udhétoni sipas tarifés sé natés, ndérsa me autobus ge
jané ne dispozicion né ¢do 2 ore duke filluar nga ora 5:00 e méngjesit e deri né 23:00 né
mbrémje. Autobusét i sjellin udhétarét nga Aeroporti deri né kryeqytet, afér Hotelit Grand né
gendeér té Prishtinés dhe anasjelltas.

IV. Akomodimi

Pas arritjes né Prishtine, Ju mund té gjeni shume hotele gé jané mjaft t€ mira dhe té
rehatshme. Séiss Diamond Hotel &shté vendosur né rrugén kryesore “Nené Tereza” i cili do té
ridefinojé kuptimin e shérbimit te kryeqgytetit te Kosovés. Emerald Hotel rrugés Prishtiné
Ferizaj, Hotel Nartel (tre minuta larg UBT-sé- né kémbe) éshté né pjesén jugore té qytetit té
Prishtinés, afér magjistralés qé lidh rrugé té réndésishme brenda dhe jashté gytetit. Lokacioni
I saj i vecanté siguron gé té jesh vetém disa minuta larg gendrés sé qytetit dhe né anén tjetér
lidhet me rrugét gé qojné né té gjitha qytetet e Kosovés. Si dhe hotelet e tjera té cilat mund t’i
gjeni ne éeb fagen: http://www.luxuryhotelsguides.com/?ufi=-
93264&qclid=EAIalQobChMI69CroZE54Q1VjeJ3Ch2QvQeXEAAYAIAAEQKNngfD BEE

V. Ushgimi dhe pijet e preferuara

Ushgimi: Byrek té miré, (kifle té pjekura té mbushura me djathé, mish apo spinak). Provojeni
gjithashtu jogurtin, éshté i mrekullueshém. Gjithashtu ka ushgime té shumta orientale, si¢
jané gebapat, etj.

Birra e Pejés dhe Vera e Rahovecit jané pije té preferueshme té kosovaréve.


http://www.luxuryhotelsguides.com/?ufi=-93264&gclid=EAIaIQobChMI69CroZË54QIVjeJ3Ch2QvQeXEAAYAiAAEgKnqfD_BëE
http://www.luxuryhotelsguides.com/?ufi=-93264&gclid=EAIaIQobChMI69CroZË54QIVjeJ3Ch2QvQeXEAAYAiAAEgKnqfD_BëE

VI. PérUBT-né

Njé véshtrim i shkurtér i institucionit

Kolegji UBT u ndértua mbi pérvojén e Institutit té Inxhinierisé dhe Menaxhimit té
Ndérmarrjeve (IEME). Kolegji u licencua pér té ushtruar veprimtaring e tij si bartés privat i
arsimit té larté nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé nr. 808/02-1, daté
2004/10/18. Filozofia e institucionit ka gené té ofrojé programe konkurruese né arsim gé do
té bazojné mésimdhénien bazuar né kérkesat e tregut té€ punés dhe praktikat ndérkombétare.
UBT é&shté orientuar pér té gené né njé linjé me kérkesat e tregut edhe pse ka ofruar edhe
programe né mekaniké dhe robotiké ku mendon se mund té kontribuojé né zhvillimin
afatgjaté ekonomik dhe social té Kosovés. UBT éshté kryesisht e orientuar né tre fushave :
(1) TIK, matematiké dhe shkencé natyrore, (2) Inxhinieri, prodhim dhe ndértim dhe (3)
shkenca shogérore.

UBT ofron njé mjedis akademik mjaft dinamik dhe njé gasje innovative si¢ kérkohet né
shekullin 21. UBT i jep mundési fakultetit, stafit dhe studentév té marrin pjesé aktive né
vendimarrjen e institucionit. Duke u bazuar né traditén e punés né grup midis studentéve,
fakultetit, stafit dhe administratoréve. Ndér té tjera, UBT ka qéné vazhdimisht e angazhuar
dhe e pérkushtuar qé té rrisé pjesémarrjen e saj si njé anétare aktive e komunitetit, duke
krijuar mundési pér mésimdhénie e cila bazohet mbi parimin e ndérthurrjes s€ mésimdhénies
dhe hulumtimit, ndérveprimit intelektual dhe krijueshmérisé. UBT éshté njé qéndér e
pérhershme e ku ushtrohet veprimtaria intelektuale dhe kulturore né Kosové, duke
pérmirésuar cilésiné e jetés sé rajonit pérmes aftésive, njohurive, pérvojés dhe angazhimit té
fakultetit, stafit, studentéve dhe alumni. UBT do té jeté njé kontribues kryesor né rritjen dhe
zhvillimin strategjik t& Kosovés dhe rajonit. UBT synon t'i shérbejé Kosovés dhe rajonit,
duke pérgatitur profesionistét e ardhshém té shekullin 21, né pérputhje me rrethanat globale
né njé gamé té gjeré aspektesh sikundér jané; arsimor, shogéror, ekonomik, politik, mjedisor
dhe kulturor.

Objektivat kryesoré té institucionit jané né pérputhje me misionin e instritucionit dhe me me
planin strategjik pér té pérmbushur pritshmérité e studentéve dhe paléve té interesuara.
Objektivat themeloré jané; (i) arritja e nivelit t& pérsosmérisé akademike - institucioni synon
standarde té shkélgyera cilésore dhe gasje té géndrueshme mésimore aktive té cilat ofrojné
pérvoja autentike dhe té nxis vlerat pér ndértimin e njé shogérie té shéndoshé (ii) zhvillimi i
hulumtimeve, inovacionit dhe pérgjegjésisé sociale - ofrojné ményra inovative pér nxénésit,
kompanité (spin in- spin out), kompani té cilat jané ndértuar mbi teknologjiné, po ashtu edhe
afrimi i investitoréve dhe paléve té interesuara pér t€ mbéshtetur progesin e hulumtimit té
zbatuar né praktiké gjé e cila i jep hov dijes dhe nxit punésimin (iii) krijimi i njé mjedisi
pozitiv té punés dhe té t& mésuarit - institucioni synon té ofrojé njé mjedis té punés dhe té té
mésuarit pérmes cilésisé sé larté dhe mbéshtetés pér té gjitha llojet e studentéve (grupet me
orar té ploté, (iv) ruajtja dhe rritja e bashképunimeve né nivel rajonal dhe krijimi i strukturave
té reja vendore dhe ndérkombétare (v) bashképunimi dhe ndérmarrja e nismave té
pérbashkéta me komunitetin, gjé e cila nénkupton lidhje t€ ngushta me industriné dhe
shoqériné né térési. Kjo gjé do té mbéshtetet pérmes financimeve té zakonshme, burimeve
alternative té té ardhurave dhe nismave vullnetare. Qéllimi kryesor i kétyre marréveshjeve
éshté ofrimi i shérbimeve pérmes ndértimit té urave té bashképunimit mes sektorit té
industrisé dhe institucionit, stafit dhe studentéve.

UBT éshté akredituaré nga Agjencia Kosovare e Akreditimit dhe licencuara nga
Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé sé Kosovés né fushat e studimeve, si mé
poshté:



Fusha e Studimit Programet e Studimit né UBT
01 | Shkenca Bujgésore e BA Shkencat e Ushgimit dhe Teknologji

02 | Arkitekturé e BA Arkitektué dhe Planifikim Urban
e MA Arkitekturé dhe Planifikim Urban

03 | Artdhe Dizajn e BFA Dizajn i Integruar
04 | Studimet e Biznesit dhe

Menaxhimit té Shkencave
05 | Inxhinieri, Teknologji

BSc Menaxhim Biznesi dhe Ekonomi

MSc Menaxhim Biznesi dhe Ekonomi

BSc Menaxhim i Mekatronikés

MSc Menaxhim i Mekatronikés

BSc Inxhinieri e Energjisé dhe Menaxhim
BSc Inxhinieri e Ndértimit dhe Konstruksion
MSc Inxhinieri e Ndértimit dhe Konstruksion

10 | Drejtési

LLB Drejtési

LLM E Drejta Evropiane dhe Ndérkombétare e
Biznesit

BSc Shkenca Kompjuterike dhe Inxhinieri

MSc Shkenca Kompjuterike dhe Inxhinieri

BSc Sistemet e Informacionit

MSc Sistemet e Informacionit

11 | Matematiké, Innformatiké

12 | Shkencat Mjekésore BA Infermieri
e Studime té Integruara né Farmaci

Studime té Integruara né Stomatologji

14 | Shkencat Shogérore BA Shkenca Politike
MA Poltika Publike dhe Menaxhim
MA Media dhe Komunikim

MA Media dhe Komunikim

15 | Komunikim dhe Informacion

Shérbimet dhe produktet e larmishme t€ UBT-sé kané térhequr edhe studenté nga zona té
ndryshme té Kosovés, grupet gjinore dhe ato té nén-pérfagésuara. Sigurimi i aktiviteteve té
arsimit dhe trajnimit éshté pérshtatur dhe pérshtatur pér té pérmbushur kérkesat e zhvillimeve
bashkékohore né industri dhe shoqéri. Institucioni e ushtron veprimtariné e tij vepron né disa
rajone dhe degé ka njé shtrirje té gjeré té kampusve té saj né mbaré Kosovén. Veg té tjerave
ka njé infrastrukturé mjaft t&¢ miré duke pasur njé bibliotekat mé t€ médha né Kosové dhe mbi
80 laboratoré. Ka zyra dhe pika kontaktuese né té gjitha rajonet e Kosovés dhe jashté saj:

Kampusi Vendndodhja
1 Kapusi i Prishtinés Prishtina
2 . Kampusi i Inovacionit Lipjan
3 Kampusi i Prizrenit Prizren
4  Kampusi i Ferizajit Ferizaj
5 | Kampusi i Pejés dhe Kolegji Dukagjini | Peja




6 Kampusi i Gjilanit — Kolegji Arbéria Gjilan
7  Zyrae UBT né Viené Vienna
8 | Zyrae UBT né Hungari Budapest

Stafi i UBT-se

UBT i vlereson njerzit e tij dhe ka krijuar nje kulture e cila i lejon arritjet e gellimeve te
perbashketa personale dhe te institucionit. Institucioni eshte i perkushtuar ne zhvillimin e
aftesive te njerzeve te tij si dhe ne promovimin e barazise dhe drejtesise. UBT kujdeset,
njeh dhe shperblen stafin ne ate menyre ge i motivon ata , rrit angazhimin dhe i mundeson
stafit ge ti perdorin shkathtesite dhe njohurite e tyre per perfitimet e institucionit. Ka disa
parime baze ge e udheheqin politiken e burimeve njerezore te UBT-se: Planet e njerezve e
mbeshtesin strategjine e institucionit , gjithashtu zhvillohen njohurit dhe aftesite e stafit,
ata udhezohen, perfshihen dhe fugizohen. Gjithashtu ata komunikojne ne menyre efek-
tive, shperblehen, njihen si dhe vleresohen nga institucioni. Numri i stafi i UBT-se eshte
rritur ne menyre te gendrueshme ne vitet e fundit. Ky numer perfshin nje komunitet prej

730 profesoreve, hulumtuesve dhe stafit administrativ.




VII.

Stafi i UBT-se

@ Stafi akademik @ Stafi administrativ

Me kénd duhet te flas dhe pér cka?

Cfare duhet te aranzhohet me pérfagésuesit e studenteve?

Takimet e réndésishme si¢ jané data dhe koha e provimit.
Vendet e takimit dhe kohet pér ekskursoine, etj.

Cfare duhet te aranzhohet me Zyrén pér Shérbimin e Studentéve (ZSHS)?

Rezervimi i sallave té mésimit (Salla e mésimit: me zgjerimin e vazhdueshém
té UBT-sé éshté rritur konkurrenca pér klasa. Késhtu gé ju sugjerojmé té
rezervoni klasén dhe té informoni ZSHS pér té gjitha ndryshimet né orar me
kohé té duhur né ményré gé té siguroheni se do té keni njé klasé né
dispozicion atéheré kur ju duhet.)

Rezervimi i pasjeve pér ligjérim (Laptop). Edhe pse ka shumé Laptop né UBT,
luteni té rezervoni té gjitha pajisjet me kohé, pérndryshe nuk mund te
garantohet dispozicioni i tyre.

Administrimi i fotokopjeve gé kérkohen pér studentet/ligjérata
Ndryshimi i adresave

Ndryshimet e orarit né minutén e fundit (psh: anulimi i ligjératés pér shkage
mjekésore) njoftohet Dekanati ose Drjetori i Programit.

Paralajmérimi i studenteve lidhur me mungesat e tyre. Kjo duhet té béhet né
mes té semestrit.

Paralajmérimi i studenteve lidhur me mundésin e marrjes sé notave té dobéta.
Kjo duhet té béhet né mes té semestrit.



VIII.

X.

e [nformimi lidhur me notat finale te studenteve.

Cfare duhet te aranzhohet me Udhéhegésit e
Departamenteve dhe Udhéhegésit e Stafit Akademik?

Plani i ligjerimit-Pérshkrimi i zhvillimit té lé&ndes sipas temave dhe datave gjate vitit
akademik (duke pérfshire ndryshimet qé mund t’i béhen Ketij plani), realizohet né
pérputhje me draftin e dorézuar nga pérgjegjési i fakulteti dhe i njejti duhet té aprovohet
nga komisioni pér vlerésimin e kompatibilitetit té sillabuseve brenda fakultetetit.

Orari i ligjeratave dhe ushtrimeve;

Orari i konsulltimeve me student;

Vendosja e materialit né Moodle;

Raporti i oréve té mbajtuara;

Orari i provimeve;

Afati i vendosjes sé vlerésimit té studentéve né SMIS-sé;
Ményra e dorézimit té vlerésimit fizik té studentéve;
Pjesémarrja né komisionet brenda fakultetit;

Pjesémarrja né aktivitetet brenda fakultetit;

Ményra e prezantimit jasht UBT-Sé;

Ceshtjet disiplinore me studentet, si dhe

Céshtje té tjera gé ndérlidhen me aktivitetet brenda fakultetit.

Cfaré duhet té aranzhohet me udhéheqjen e UBT-sg?

Té gjitha céshjet kontraktuese;
Té gjitha céshjet financiare.

Cfaré duhet bére pérderisa ligjérata vazhdon progresin?

Para fillimit te ligjératés:

1. Dorézo te gjitha dokumentet e nevojshme pér pérgatitien e kontratés suaj né
Departamentin e Burimeve Njerézore.

2. Kontrollo dhe nénshkruaje kontratén né Departamentin e Burimeve Njerézore;

3. Dorézo dokumentet gé pasojné tek udhéhegési i departamentit tuaj: Pérshkrimi detaj i
Iéndés tek menaxhmeti i programit pérkatés né té cilin ligjeroni ;



Lista e teksteve dhe materialeve pér lexim tek menaxhmeti i programit pérkatés né té
cilin ligjeroni ;
Detaje lidhur me procesin e sakté se si do te vlerésohen/notohen studentet dhe

saktésisht sa kredi do tu jepen studenteve pér keté lende tek menaxhmeti i programit
pérkatés né té cilin ligjeroni ;

Informata pér numrin e kredive te lendes ge duhen pérgatitur tek menaxhmeti i
programit pérkatés né té cilin ligjeroni ;

Kontrollimi i orarit dhe sigurimi se klasat e nevojshme jané te siguruara tek
menaxhmeti i programit pérkatés né té cilin ligjeroni ;

Nése ka nevoje, rezervimi i pajisjeve te nevojshme pér ligjérim né ZSHS;

Dorézoni kopjet e materialit te lendes ( fleta informative..etj.) ne UBT (5 dite para se
te filloj ligjérata) postoni ne sistemin Mooodle

Kur té fillojé moduli brenda dy takimeve te para:

1.

Ne kooperim me Dekanin, informoni studentet pér se paku tri data te provimeve (psh:
testi i gjysme periudhés ligjéruese, testi final dhe testi “ri-provues” .

Informoni studentet pér afatet kur notohen punimet.

Ne rast te parashikimit te ndryshimeve ne orar, informoni tek menaxhmeti i programit
perkatés né té cilin ligjeroni (Telefoni: +381 38 542 139 ose adminstud@ubt-uni.net)
dhe sigurohuni ge orari éshté ndryshuar dhe se klasat jané rezervuar pér orarin e ri.

Udhézoni studentet me ményrén si mund t'ju kontaktojné dhe te aranzhojné kohe pér
mentorim te vecanté.

Gjaté procesit mésimor :

1.

Informoni ZSHS pér studentét te cilét nuk marrin pjesé ne ligjérata dhe tejkalojné
minimumin e mungesave té lejuara ne ményre ge te béhen paralajmérime.

Informoni ZSHS, dhe studentet pérkatés, pér rastet kur studenti nuk i plotéson
standardet e lendes dhe me keté rrezikon te mos e kaloj lenden me note pozitive.

Shpérndani projektet, punimet, prezantimet, detyrat e shtépisé, te cilat jané vlerésuar,
si dhe vlerésimet e pyetésoréve te profesoréve ( ge gjenden ne zyrén pér menaxhimin
e cilésisé), ne afatin e duhur né mes té semestrit .

Né fund té Iéndes:

1.
2.

5.

Ju lutem mbajini me korrektési premtimet pér vlerésime dhe rivlerésime te punimeve.

Vendosi rezultatet e provimeve népérmjet te Intranetit dhe informo menaxhmentin e
departamentit pér te gjitha rezultatet.

Dorézo fletat e mungesave tek menaxhmenti i programit pérkatés né té cilin ligjeroni.

Kthe té gjitha skriptat e provimeve ne ZSHS (Skriptat do t’ju kthehen studenteve nga
ZSHS)

Sigurohu ge riprovimet mbahen sipas marréveshjes se méparshme.

Pasi te pérfundon lénda:



1. Dorézo llogariné se bashku me kontratén.

2. Informo Udhéheqésin e Departamentit tuaj the Drejtorin e Programit pér provimet me
komision dhe zbato procedurén deri ne fund.

Sigurohu ge te gjitha dokumentet jané ne rregull.

4. Sigurohu ge te gjitha dokumentet ge duhen plotésuar lidhur me provimin jané
dorézuar.

3. Dokumentet?

Disa dokumente jané esenciale pér administratén e UBT-sé. Kéto dokumenta mund te gjinden
ne pérmbledhjen e materialit ne fund, si dhe ne ZSHS dhe Moodle.

3.1. Plani mésimor (i ligjératés)

Plani mésimor pérmban te gjitha informatat e nevojshme pér studentet dhe administratén.
Pérmbajtja e planit mésimor éshté bére ne pajtim me udheheqésin e Programit. Pas késaj
plani i dorézohet Drejtorit te Programit pérkatés, pas aprovimit nga ana e komisionit per
komatibilitetin e syllabuseve dhe aprovimit té tijé si dhe vendoset ne intranet. Kjo ju lejon
studentéve té pérgatiten pér lenden gé vijojné, sasiné e punés ge do kené, dhe porosiné e
librave. Plani mésimor duhet te pérmbaje informata pér:

e Emriilendes

e Objektivat e lendes

e Pérshkrim i shkurtér i pérmbajtjes dhe i njésive te vecanta
e Kredité ge Iénda i ofron

e Qéndrimi mbi vlerésimin/notimin

e Zgjedhja e tekstit dhe literatura tjetér plotésuese

3.2. Lista e pjesémarrjes ne ligjérata

Kétu duhet te plotésoni mungesat, arritjet me vonese ose daljet para kohe. Pas cdo ore
mesimore, né moodle evidentohet prezenca e studentéve.

3.3. Paralajmérimet dhe notat e mundshme te dobéta

Ne gjysme semestér studentet ge jané ne rrezik pér te mos e kaluar lenden do te késhillohen
te kontaktojné tek menaxhmenti i programit pékatés né té cilin ligjeroni dhe do te pranojné
njé lajmérim zyrtar pér situatén. Kéta student do te jene:

1. Ato/ata ge kane munguar mbi limitin e lejuar te mungesave
2. Ato/ata ge nuk kané arritur standardin e kérkuar akademik
Informimi i studenteve éshté esencial pér Sistemin e Sigurimit te Cilésisé ne UBT.

3.4. Rezultatet e testeve dhe Notat

Ne fund te procesit mésimor, pas provimeve pérkatése, te gjitha rezultatet e testeve duhet te
vendosen ne SMIS dhe raporti i notave té dorézohet ne Dekanat.
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3.5. Fleta mbeshjtellese pér provimin

Kjo flete duhet te keté informatat ne vijim:

e Programi i Studimeve (psh: Marketing dhe Shitje)

e Numri i Semestrit (psh: Semestri 1)

e Semestri (Vere/Dimér dhe Viti)

e Lloji i provimit (psh: test gjysme semestral, test final, Riprovim, etj.)
o Titulli specifik i lendes (psh: Menaxhim i Marketingut )

e Emri i Mésimdhénésit/asistentit

e Kohézgjatja e provimit

e Maksimumi i pikéve te mundshme

Gjithashtu informatat e studentit ge pasojné duhet te plotésohen:
e Emri

e Numri i regjistrimit te studentit (Numri ID)

e Nénshkrimi i studentit pér te verifikuar dhe pranuar se testi éshté zhvilluar sipas procesit
korrekt.

Fleta si shembull ge éshté dhéne ne shtojcé mund te pérdoret, ose mund te pérdoret njé
version elektronik.

4, Si ti shpérndaj fletét me shénime dhe materialet e ligjératés?

Ka dy mundési:

e Vendosja e materialit t& I&ndés né Moodle sipas dinamikés sé zhvillimit té ligjeratés.
e Shpérndarja e materialit pér studenté

e (Casja né bibloteken fizike dhe elektronike té UBT-sé.

5. Cfaré éshté sistemi i vlierésimit?
Arritjet né 1éndén pérkatése notohen me piké ne baze te rregullave ge vijojné:
e Profesori cakton numrin maksimal te mundshém te pikéve pér njé lénde

e Shpérndarja e pikéve neper aspekte te ndryshme te lendes (provimet, projektet,
prezantimet, pjesémarrja, etj.) vendosen nga profesori se bashku me Drejtorin e
Programit.

e Studentet duhet te marrin mé shumé se 50% te pikéve te mundshme ne ményre gé te
marrin njé note kaluese.

Notat kalkulohen népérmijet te sistemit te kompjuterit ne te cilin jané vendosur pikét nga
profesorét.

Késhtu ge nuk késhilloheni te kalkuloni notat ju vet (pérve¢ pér pérdorim personal).
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6. Me cfaré baze studentét mund té hyjné ne provim?

Kjo ge pason éshté nje pérmbledhje e rregullave pér te drejtat e studenteve pér te hyre ne
provim:

e Ka vetém njé test (matje) pér secilin afat té& provimit (provimi pérfundimtar; riprovimi,
riprovimi Il dhe provimi me komision né raste té jashtézakonshme).

e Riprovimi pason formatin dhe strukturén e njéjte sikur provimi pérfundimtar, psh:
mbulon te njéjtin material, ka te njéjtén vlere pikésh, te njéjtin numér te pyetjeve etj.).

e Provimi me komision pérmban materiale prej te gjithé semestrit. Do te vlerésohet si
“kalon” apo “s’kalon”. Te gjitha pikét tjera te arritura ne testime tjera apo gjate semestrit
do te higen.

Kur provimet te perfundojne te gjitha dokumentet duhet te dorézohen ne ZSHS.

7. Cfaré jané procedurat e provimit me shkrim?

Provimet e shkruara duhet te jene efikas dhe te arsyeshém. Pér te arritur keté secili student
duhet ti nénshtrohet ketij testimi individualisht dhe pa ndihme. Pér kete arsye klasa e
provimit duhet te :

e Te keté mjaft hapésire midis studenteve (aq sa lejon hapésira né klasé)
e Mos kete fletore afér (vecanarisht jo né raftet e bankave)

Eshté pérgjegjésia e studenteve te sigurohen se klasa éshté e pergaditur pér provim. Koha e
lejuar pér provim fillon sapo té hysh né klasé, késhtu ge sa me shumé kohé t& marrésh duke
rregulluar klasén ag me pak kohe mbete pér te shkruar provimin. Ju rekomandojmé procesin
né vijim:

1. Shéno kohén e fillimit té provimit

2. Sigurohu ge studentet jané te shpérndaré nepér klasé.

3. Largo fletoret, cantat apo mjete tjera te mundshme pér kopjim (posagérisht nga banka
dhe raftet nen banke)

4. Kontrollo ge materiali i lejuar té jete te ¢do student: letra, lapsi/stilolapsi, kalkulatori,
librat e lejueshém/shénimet (ne rast se éshté testim me libra te hapura).

5. Shpérndajé provimet.

8. Kopjimi

Kopjimi né provim éshté absolutisht e papranueshme. Studenti/ja ge hetohet duke kopjuar
mund te pérjashtohet menjéheré nga studimet népérmjet te Drejtorit te Programit apo
Dekanit té Fakultetit. Udhézimet ge pasojné mund te aplikohen:

1. Ofendim i lehté (shikimi ne testin e dikujt tjetér; kthimi prapa te koleget; péshpéritja...)
e Zhvendosja e menjéhershme ne njé ulése tjetér dhe paralajmérimi pér mos kopjim.
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Nése sjellja e njéjte vazhdon do te girret si:

2. Ofendim i dyte, pérpjekje serioze pér kopijim (pérdorimi i shénimeve kopje, librit,

shénimeve, kur kéto nuk jané té lejuara)

e Hegja e menjéhershme e testit. Provimi dhe i gjithé provimi do te notohet si “i
pakénagshém” dhe studenti do te ballafagohet me njé provim me komision.

3. Plagjiatura serioze (pérdorimi i telefonit mobil gjate provimit, marrja e materialit te
provimit para kohe, pérdorimi i tekstit fallto/te parapérgatitur me pare ne vend te punimit te
provimit)

e Pérjashtim i me njéhershém nga universiteti.

Ju lutem keni kujdes ge:

e TE gjithé studentet ti dine kéto rregulla, késhtu ge injoranca/mosdija te mos merret si
arsyetim.

e Secili student konfirmon duke e nénshkruar provimin, dhe pranon se i njeh rregullat dhe i
pranon ato.

e Studentet jané te informuar qge profesorét duhet t’ju pérmbahen rregullave mbi
plagjiaturén. Pérgjegjésia pér kéto rregulla jané mbi Drejtorin e Programit.

e Procesi me tre hapa e bén t¢ mundur zbatimin e duhur té rregullave dhe heziton
kércénimin joreal pér te pérjashtuar kédo ge kopjon ne ¢farédo ményre qofte.

Ju lutem té jeni konsistent ne aplikimin e kétyre rregullave! Nuk mund te kete as njé arsyetim
dhe asnjé pérjashtim. Ne rast te problemeve késhilloni studentet te kontaktojné me Drejtorin e
Programit.

Q. Si mund ti shikojné studentét provimet pas kontrollimit?

Studentet mund té shohin testet e tyre té& korrigjuara népérmjet menaxhmetit té fakulteteve
pétkatése, ose ju mund té caktoni njé takim me studentet pér dicka té tille.

e Qéllimi i té lejuarit té studenteve té shikojné testimet e tyre éshté ge ti lejojmé te mésojné
nga gabimet e tyre, e jo te krijojné polemika lidhur me pikét e marra.

e Studentet mund ti shikojné provimet e tyre individualisht ose nen mbikéqyrje. Testet nuk
guxojné te ¢irren me vete.

e Studentet mund ti shikojné vetém testet e veta.

10. Po studentét gé kané té arsyetuar mungesén e punés akademike?

Arsyetimi pér mungese ne ligjérate nuk vlen pér provime. Késhtu qgé, studenti gé ka leje té
mos Vijé ne ligjératé megjithaté duhet patjetér te hyjné né provimin final. Pér té kaluar 1éndén
studenti duhet té arrij mé shumé se 50% te pikéve né kété provim. Nése nuk ka provim (psh:
nése lénda notohet né bazé té projekteve, apo ndo njé ményre tjetér), atéheré studenti duhet te
zévendésoj punén e pakryer me ndo njé projekt te caktuar si pjesé té réndésishme té Iéndés,
pjesé e zgjedhur nga profesori né pajtim me studentin. Te gjitha mungesat e arsyetuara duhet
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té jené né marréveshje me profesorin dhe Drejtorin e Programit paraprakisht. Nése ka ndonjé
dyshim, vendimin pérfundimtar e merr Drejtori i Programit.

11.

A mund te ndryshohet orari ne pérputhshméri me déshirén e

studenteve?
Po, por ju lutem keni kujdes pér gjerat ne vijm:

Mbani ndryshimet ne minimumin e mundur.

Klasat ndodh te jené né dispozicion te vogél. Cfarédo ndryshimi ge éshté bere
drejtpérdrejt ne marréveshje me student duhet te aprovohet tek menaxhmeti i programit
pérkatés. Késhtu qé, siguroheni gé studentét té din gé asnjé vendim nuk é&shté
pérfundimtar pérderisa nuk e aprovon menaxhmeti i fakultetit né bazé t€ mundésisé pér té
gjetur njé klase né kohen e re sipas ndryshimit.

Krijoni takime népérmjet pérfagésuesit te klasés né vend gé té keni dialogé apo votime té
gjata me grupe té médha studentesh. Nése studentét nuk pajtohen, ju jep kohe deri ne
ligjératén vijuese pér te menduar dhe pastaj lejo pérfagésuesen/in e klasés te zgjedhe
céshtjen.

Varet nga profesori nése ajo/ai zgjedh te ndryshoj orarin pér t’ju pérshtatur studenteve.
Por, profesori nuk éshté i detyruar te ndryshoj orarin vetém pér t’ju pérshtatur studenteve.

Nése éshté e nevojshme (pér ¢éshtje mjekésore apo profesionale) te ndryshohet orari, ju
lutem lajméroni studentet pér kete sa me shpejt ge te éshté e mundur. Posagérisht,
studentet e grupit te pas dités, te cilét punojné, dhe i aranzhojné ketrat e tyre profesionale
pér rreth orarit ge ne publikojmé ne fillim te semestrit. Késhtu ge ne provojmé té béjmé
ndryshime vetém ne raste urgjence dhe me paralajmérim sa me te shpejte te mundur.

Ne fund te takimit te dyte te gjitha datat e provimeve ( provimit gjysme semestral,
provimit pérfundimtar, riprovimit, dhe provimit me komision) duhet te aranzhohen. Ju
lutem i dérgoni datat e provimeve tek menaxhmeti i fakultetit késhtu ge te pérpunohet
orari i provimeve dhe te rezervohen dhomat e mésimit.

Datat e provimeve, me pércaktimin e tyre, nuk mund te ndryshohen serish.
Numri total i provimeve nuk mund te ndryshohet.
Ne rast té moskuptimit, orari origjinal i publikuar do te konsiderohet i vlefshem.

Ne rast te véshtirésive te médha pér te zgjedhur problemet lidhur me orarin ju lutem
kontaktoni Drejtorin e Programit.

Ndryshimet ne orar jané té vlefshme vetém nése jané shpallur népérmjet menaxhmetit té
fakultetit.

12.

PO komunikimi midis profesoréve dhe studenteve?

Ne fillim te ligjeratave (ne takimin e pare) ju lutem informoni studentet se si déshironi te
komunikojné me ju:

Me telefon

Me e-mail
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Nga kendeveshtrimi i UBT-se nuk ka ndonjé metodé te preferuar komunikimi, pérderisa
studentet kane njé ményre me te cilén i mbajné kontaktet me ju. Ju lutem késhilloni ZSHS
késhtu ge ata te kené mundési te postojné informatat né platformat elektronike, dhe qé
studentet t¢ mund ti gjejné informatat tuaja me lehtési. Profesorét mund te kontaktojné
studentet e tyre népérmjet té njé E-grupe adresave ose né Forumin UBT. ZSHS do te japé
adresat e nevojshme te studenteve ge i keni ne lendet tuaja.

13. Po lista e vijuesve te ligjératave?

Ekziston njé rregull pér maksimumin e mungesave ge studentet tané guxojné té shfrytézojné,
dhe ajo listé e mungesave kontrollohet nga profesorét. Secili profesor mban njé listé té
mungesave dhe shénon kush éshté prezent, kush mungon, vjen me vonesé ose largohet para
kohe. Ju lutem informoni fakultetin pér studentét gé kané munguar mé shumé sé 25% té
ligjératave.

14.  Si funksionon aparati fotokopijues?

Nése keni nevojé pér fotokopje ju mund té merrni kete né gendrén fotokopjuese té UBT-se né
Biblioteké. Administratori qé éshté pérgjegjés pér fotokopjen mund t’ju ndihmojé me
fotokopjim ¢do dité nga 9:00 deri 17: 30. Né raste tjera kontakto ZSHS.

15. Cka s’bén ABSOLUTISHT té ndodhé?

Gjera gé absolutisht nuk guxojné te ndodhin jané thyerje serioze te rregullave té UBT-sé gé
¢Ojné né pérjashtimin e studenteve gé zgjedhin kété rrugé. Per momentin kéto jané:

e Pirja e duhanit brenda ndértesés

e Plagjiatura ose tentimi pér te asistuar ¢farédo provimi te ndonjé studenti tjetér.

e Sjellje e palejueshme gjaté ligjératave (psh: fjetja, sjellje ge pengon procesin mésimor)
e Démtimi ose marrja e gjerave prone e universitetit.

e Sjellje publike ge mund te démtoje reputacionin e UBT-se.

Varésisht nga situata, edhe ofendimi ne rast te pare mund t’ju pérjashtoje nga UBT.

XI. Vlerésimi i stafit

Procesi zyrtar i vlerésimit té stafit mbéshtet shqyrtimin e performancés sé roleve, arritjen e
géllimeve dhe objektivave dhe zbatimin e planeve té zhvillimit té stafit nga menaxherét e
linjés. Ai gjithashtu fokusohet né géllimet, objektivat dhe planet zhvillimore té ardhshme né
kontekstin e zhvillimit t& pérgjegjésive operacionale dhe zhvillimit té karrierés. Qéllimi i
procesit té rishikimit té cilésisé éshté té sigurojé qé vlerésimi i stafit té kryhet né pérputhje me
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Politikén e Punésimit, Performancés dhe Progresit té Stafit UBT. Procedura e rishikimit
gjithashtu synon té sigurojé gé té gjithé stafi ka politika relevante té zhvillimit té stafit, té
zhvilluara si individualisht ashtu edhe né nivel té njésive té biznesit.

Shqayrtimi i fundvitit &shté njé raport gé krijon njé rekord té produktivitetit té stafit né fushat e
kérkimit, mésimdhénies, shérbimit dhe administratés. Dekanét jané pérgjegjés pér kryerjen e
vlerésimit fillestar té performancés sé stafit duke pérdorur njé vlerésim numerik bazuar né
piké té shpérndarjes sé pérpjekjeve né pérputhje me kriteret e performanceés té pércaktuara né
Rregulloren pér vlerésimin e Stafit.

Dekani informon mbi performancén e mésimdhénies sé stafit nga Raporti i nénkomisionit té
Sigurimit té Cilésisé Vjetore. Informacioni mbi produktivitetin e hulumtimit té stafit éshté
nxjerré nga Departamenti i Kérkimeve té UBT-sé.

Dekanét né procesin e tyre té vlerésimit do té marrin né konsideraté ndérmarrijet e stafit si
pjesé e Planit t& Zhvillimit té Stafit, vetévlerésimin e stafit. Vlerésimi fillestar duhet t'i
dérgohet anétarit té stafit pér komente dhe diskutime.

Raporti i Vlerésimit té Stafit i dérgohet Késhillit t¢ Fakultetit dhe Komitetit té Késhillit
Akademik té UBT pér Zgjedhjen, Promovimin dhe Vlerésimin e Personelit.
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